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TiTULO 1. NORMAS XERAIS

CAPITULO UNICO. NATUREZA DAS BASES E AMBITO DE APLICACION

BASE 12, - NORMAS LEGAIS E REGULAMENTARIAS

A aprobacion, execucion e liquidacién do Orzamento Municipal, asi como o
desenvolvemento da xestién econdmica xeral e a fiscalizacion da mesma, levarase a cabo a
través do cumprimento das normas legais, regulamentares e demais disposicions de caracter
xeral que regulan a actividade econémica das Corporacitns Locais e polas presentes Bases de
Execucién do Orzamento, redactadas en virtude do disposto no artigo 165.1 do RDL 2/2004, de

5 de marzo, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais e o
artigo 9.1 do Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

BASE 22, ~AMBITO DE APLICACION

De conformidade co establecido no artigo 9.1 do RD 500/90, estas Bases s6 estaran en
vigor durante a vixencia do Orzamento Municipal correspondente 6 exercicio do 2014 e, no seu
caso, durante a prérroga do mesmo.
BASE 32.- INTERPRETACION

As dibidas que podan xurdir na aplicacion destas Bases seran resoltas pola Alcaldia,
previo informe da Secretaria ou da Intervencion, segundo proceda.

TITULO I1.- 0 ORZAMENTO PARA 2014 E AS SUAS MODIFICACIONS

CAPITULO 19.- ESTRUCTURA ORZAMENTARIA
BASE 42. — ESTRUCTURA ORZAMENTARIA

Para a confeccion do Orzamento aplicouse a estructura por programas e econdémica
aprobada pola Orde EHA/ 3565/2008, de 3 decembro do Ministerio de Economia e Facenda.

A aplicacion orzamentaria, da cal a stia expresién constitle o crédito orzamentario, ven
definida pola conxuncién das clasificacidns por programas e econdmica.

O rexistro contable dos créditos, das stas modificaciéns e das operaciéns de execucién
do gasto realizarase sobre a aplicacion orzamentaria antes definida.

As previsidns incluidas no Estado de Ingresos do Orzamento clasificanse por capitulos,
artigos, conceptos, subconceptos e partida, segundo se detalla na Orde Ministerial antes citada.

CAPITULO 29. — 0S CREDITOS INICIAIS E A PRORROGA DO SEU ORZAMENTO
BASE 52. — AMBITO DO ORZAMENTO MUNICIPAL. DOCUMENTACION ANEXA.

O expediente formado para a tramitacion do Orzamento Municipal do Concello de Xove
contera a seguinte documentacion:

a) Estado de gastos e ingresos
b) Memoria da Alcaldia
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¢) Liquidacion do Orzamento do exercicio anterior e avance da do corrente referida alomenos
a seis meses do mesmo

d) Anexo de persoal

e) Anexo de investimentos

f) Informe econémico - financeiro

g) As presentes bases de execucion

h) Informe da Intervencion

i) Informe de estabilidade orzamentaria e do cumprimento da regra de gasto

BASE 6. — NIVELACION NOS ESTADOS DE GASTOS E INGRESOS DO ORZAMENTO
MUNICIPAL

O Orzamento Municipal esta nivelado en gastos e ingresos, ascendendo en cada un dos
ditos Estados & cantidade de SEIS MILLONS CENTO CATRO MIL EUROS (6.104.000,00)
sen que poida presentar déficit 6 longo do exercicio.

BASE 72.- FINANCIACION DOS CREDITOS DO ORZAMENTO MUNICIPAL .

Os créditos, que ascenden a 6.104.000,00 euros, financiaranse:
a) Cos dereitos econdmicos a liquidar durante o exercicio que se detallan nos Estados de
Ingresos correspondentes e que se estiman en 5.077.835,43 euros (Capitulos I, II, III, V).
b) Polas transferencias correntes que se especifican no Estado de Ingresos do Orzamento
Municipal e que ascenden a 989.000,00 euros (Capitulo 1V).
c) Polas transferencias de capital previstas por importe de 37.164,57 euros (Capitulo VII)

BASE 82.- PRORROGA DO ORZAMENTO

Se ¢ iniciarse o exercicio econdmico do 2014 non tivese entrado en vigor o Orzamento
correspondente, considerarase automaticamente prorrogado o de 2013 ata o limite dos seus
créditos iniciais.

A prorroga non afectard oOs créditos para gastos correspondentes a servizos ou
proxectos de inversion que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con
operacions crediticias ou outros ingresos especificos ou afectados que exclusivamente se fosen
percibir no devandito exercicio.

A determinacion das correspondentes partidas do Orzamento de 2013 que non son
susceptibles de prorroga, por estar comprendidas nalgin dos supostos do paragrafo anterior,
sera establecida mediante resolucion motivada da alcaldia e previo informe da Interventora.

Mentras dure a vixencia desta prorroga poderan aprobarse as modificacions

orzamentarias previstas na Lei.
Aprobado o Orzamento, deberan efectuarse os axustes necesarios para dar cobertura

as operacions efectuadas durante a vixencia do Orzamento Prorrogado.

CAPITULO 39.- REXIME XERAL DOS CREDITOS E DAS SUAS MODIFICACIONS

BASE 92.- NORMAS XERAIS.

Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente a finalidade especifica para a cal
tivesen sido autorizados no Orzamento Municipal.

Os créditos autorizados tefien caracter limitativo e vinculante, non podendo adquirirse
compromisos de gasto en contia superior 6 importe dos mesmos, coa consecuencia da nulidade
de pleno dereito dos Acordos, Resolucions e Actos Administrativos que infrinxan a expresada
limitacion, todo elo de conformidade co disposto nos artigos 173 do RDL 2/2004, de 5 de marzo

e 25.2 do RD 500/90.



O cumprimento das limitacions expresadas no paragrafo anterior debera verificarse 0
nivel da vinculacidn xuridica que se sinala na seguinte Base.

Con cargo aos créditos do Estado de Gastos do Orzamento sé poderan contraerse
obrigaciéns derivadas de adquisicidns, obras, servicios e demais prestacions ou gastos en xeral,
que se realizan no ano natural do propio exercicio orzamentario. Non obstante, aplicaranse aos
créditos do Orzamento vixente, no momento do seu recofiecemento, as seguintes obrigas: .
a).- As que resulten da liquidacién de atrasos a favor do persoal que perciba as suas
retribuciéns con cargo ao Orzamento Municipal.

b).- As derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en exercicios anteriores.
No suposto previsto no artigo 47.5 do RD 500/90 requirirase a previa incorporacion dos créditos
correspondentes.

c).-As obrigas procedentes de exercicios anteriores a que se refire o artigo 60.2 do RD 500/90
relativas a recofiecemento extraxudicial de créditos.

BASE 10°. NIVEL DE VINCULACION XURIDICA DOS CREDITOS

Regra xeral: A vinculacién xuridica de ditos créditos, conforme autorizan os articulos 28
e 29 do Real Decreto 500/90, queda fixada 6 nivel de area de gasto con respecto a
clasificacién por grupos de programas, e 6 nivel de capitulos respecto a clasificacidn econdmica.
Non obstante, os créditos que se declaren ampliables, de conformidade co articulo 27.2 do Real
Decreto citado, teran caracter vinculante 6 nivel de desagregacion co que figuren no estado de
gastos do Orzamento.

Para a sua aplicacion contable e funcionamento quere dicir que se poderan imputar
gastos a partidas do Estado de Gastos do Orzamento ordinario ainda que se supere a prevision
de dito crédito, sempre e cando a nivel de drea de gasto e capitulo, exista saldo de crédito
dispofiible. Os contraidos e pagos que tiveren lugar durante o desenvolvemento do orzamento
imputaranse, sempre que exista partida, ben sexa crédito suficiente na mesma ou a nivel de
vinculacién xuridica, unha vez conformado o gasto polo 6rgano competente e intervido como
corresponde.

Nos casos en que, existindo dotacion orzamentaria para un ou varios conceptos dentro
do nivel establecido, se pretende imputar gastos a outros conceptos ou subconceptos do
mesmo nivel de vinculacion en contas que non figuren abertas na contabilidade de gastos por
non contar con dotacidn orzamentaria, non se precisara previa operacion de transferencia de
crédito, pero no primeiro documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A,
AD ou ADO), habera de facerse constar tal dilixencia en lugar visible que indique “primeira
operacién imputada ao concepto”. En todo caso, respectarase a estrutura orzamentaria vixente,
aprobada por Orde Ministerial EHA/ 3565/2008.

BASE 112. MODIFICACIONS ORZAMENTARIAS. MODALIDADES.

O Concello de Xove podera realizar as modificaciéns nos seus Estados de Gastos e
Ingresos que se relacionan na presente Base. En todo caso, deberase respectar o principio de
equilibrio orzamentario.

As modificacions orzamentarias serén de dous tipos segundo proceda a stia aprobacion
polo Concello Pleno ou polo Alcalde-Presidente:
A) Modificaciéns a aprobar polo Pleno do Concello:
-  Créditos extraordinarios e Suplementos de Crédito
- Transferencias de crédito, que afecten a partidas de distinto grupo de funcidn, excepto as
relativas a créditos de persoal.
- Baixas por anulacién que financien créditos extraordinarios ou suplementos de crédito
B) Modificacions a aprobar polo Alcalde-Presidente:
- Xeracions de Crédito
- Ampliacidns de crédito
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- Transferencias de crédito dentro dun mesmo grupo de funcién ou que afecten a créditos de
persoal.
- Incorporacién de remanentes de crédito.

BASE 122, CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE CREDITO.

Os créditos extrafnrdinarios e suplementos de crédito que se tramiten durante a vixencia
do Orzrflmento ateranse as normas establecidas no artigo 177 do RDL 2/2004, de 5 de marzo e
nos artigos 35 a 38 do RD 500/90 e &s contempladas nesta Base.

Estes expedientes financiaranse:

- Con cargo 6 remanente liquido de tesoureria.

- Con novos ingresos non previstos, que, dacordo co establecido na Consulta 2/93 da
IGAE non sera necesaria a sua recadacion efectiva.

- Con maiores ingresos recadados sobre os totais previstos nalgin concepto do
Orzamento corrente.

- Mediante anulacions ou baixas dos créditos de partidas de gastos non
comprometidos, sempre que se estimen reducibles sen perturbacién do servicio.

- Con recursos procedentes de operacions de crédito para os gastos de inversion.

BASE 132, CREDITOS AMPLIABLES

Teran a natureza de créditos ampliables os financiados con recursos expresamente
afectados agas os procedentes de operacions de crédito, todo elo de conformidade co disposto
no artigo 39.1 do Real Decreto 500/90.

As partidas do Orzamento Xeral de Gastos que se relacionan de seguido tefien a
consideracion de ampliables:

1.- A partida 172.227.99 de xestion de vertedoiro de cascallos, ampliarase cos ingresos
efectuados no concepto 399.

Os expedientes tramitaranse polo servizo de Intervencion Municipal, a proposta de
quen tefia ao seu cargo a xestion dos créditos, e nos mesmos especificaranse os medios ou
recursos que financian o maior gasto asi como a determinacion das contias e partidas de gasto
obxecto das ampliacions de crédito, debéndose acreditar que os recursos non proceden de
operacions de crédito e igualmente, o recofiecemento en firme dos dereitos que financian o
crédito que se pretende ampliar e que os citados dereitos supofian maiores recursos sobre o0s
previstos nos respectivos conceptos orzamentarios.

A aprobacion dos expedientes de ampliacion de créditos, previo informe da
Intervencion, correspondera ao Alcalde- Presidente.

BASE 142, TRANSFERENCIAS DE CREDITO

As transferencias de crédito de calquera clase tramitaranse consonte ao disposto nos
artigos 41 e 42 do RD 500/90.

Os expedientes de transferencia de crédito tramitaranse pola Intervencion Municipal a
proposta de quen tefia ao seu cargo a xestion dos créditos, e seran informados pola
Intervencion, que certificara a existencia de crédito suficiente na partida orzamentaria que deba
ceder crédito.

A aprobacion dos expedientes de transferencias de crédito entre distintos grupos de
funcién correspondera ao Pleno, salvo cando afecte a créditos de persoal. Na tramitacion destes
expedientes serdn de aplicacién as normas sobre informacion, reclamaciéns e publicidade
aplicables & aprobacién do Orzamento Municipal asi coma o réxime de recursos contencioso -
administrativos contra o citado orzamento.



A aprobacién dos demais expedientes de transferencias de crédito, previo informe e
certificacién da existencia de crédito suficiente da Intervencién corresponderalle ao Alcalde-
Presidente. ]

Non terédn a consideracién legal de transferencias as alteracions de crédito entre as
partidas orzamentarias pertencentes a un mesmo nivel de vinculacion xuridica.

BASE 152, XERACION DE CREDITOS.

Os expedientes de xeracion de crédito, que se regularan consonte 6 establecido nos
artigos 43 e 44 do RD 500/90 tramitaranse pola Intervencién Municipal, correspondendo a
aprobacién dos mesmos ao Alcalde, previo informe da Intervencién no cal se deixe constancia
de:
- o ingreso ou existencia do compromiso de ingreso do recurso en concreto. A certificacion
na que se deixe constancia deste feito debera efectuarse tendo a vista 0 documento orixinal
que dea lugar ao compromiso ou obriga firme de ingreso pola persoa fisica ou xuridica en
particular
- a correlacién entre o ingreso e crédito xerado
- 0s conceptos de ingreso onde se producise un ingreso ou compromiso non previsto no
Presuposto inicial ou que exceda da stia prevision inicial e da sia contia
- as partidas orzamentarias do Estado de Gastos e o crédito xerado como consecuencia dos
ingresos afectados

BASE 16°. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO
Os remanentes de crédito estaran formados polos seguintes compofientes:

a) Os saldos de disposicidns, ou diferencia entre gastos dispostos ou comprometidos e
obrigacions recofiecidas.

b) Os saldos de autorizacions, ou diferencia entre os gastos autorizados e os comprometidos.

c) Os saldos de crédito, ou suma de créditos dispoiiibles, créditos non dispofiibles e créditos
retidos pendentes de autorizar.
Os remanentes de crédito, aos efectos da stia posible incorporacidn ao exercicio seguinte,
poderan encontrarse nas seguintes situacions:

A) Remanentes de crédito non incorporables.
En ningln caso seran incorporables os créditos declarados non dispoiiibles nin os
remanentes de crédito incorporados no exercicio que se liquida, salvo aqueles que
estivesen financiados con recursos afectados.

B) Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria.

Poderdn ser incorporados, aos correspondentes créditos do Orzamento de Gastos do

exercicio inmediato seguinte, os remanentes de crédito non empregados procedentes

de:

1. Créditos extraordinarios, Suplementos de crédito e Transferencias de crédito que
fosen concedidos ou autorizados no Ultimo trimestre do exercicio.

2. Créditos que amparen disposiciéns ou compromisos de gasto do exercicio anterior,
ao que se fai referencia no artigo 26.2 b) do RD 500/90.

3. Créditos por operaciéns de capital.

4, Os créditos autorizados en funcion da efectiva recadacion dos dereitos afectados.

C) Remanentes de crédito de incorporaci6n obrigatoria.
Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con recursos afectados
deberan incorporarse obrigatoriamente ao exercicio seguinte, salvo que se desista total
ou parcialmente de iniciar ou continuar a execucién do gasto, ou que se faga imposible
a sua realizacion.
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A incorporacion dos remanentes de crédito detallados nos paragrafos anteriores
quedara subordinada 6 cumprimento dos seguintes requisitos:

I Os remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios, suplementos
ou transferencias concedidas ou autorizadas no mesmo trimestre: a) deberan
ser aplicados para os mesmos gastos que motivaron, en cada caso, a sla
concesion ou autorizacion; b) poderan ser aplicados tan s6 dentro do exercicio
orzamentario seguinte, e c) quedaran subordinados & existencia de suficientes
recursos financeiros.

1L En relacién cos créditos que amparen compromisos de gasto do exercicio
anterior, os remanentes incorporados: poderdn sé ser aplicados dentro do
exercicio orzamentario seguinte e deberdn contar con suficientes recursos
financeiros.

Aos créditos financiados con recursos afectados non lles seran de aplicacion as
regras de limitacion no ndmero de exercicios, ainda que deberdn contar con
suficientes recursos financeiros.

Os efectos de incorporacion de remanentes de crédito consideraranse recursos
financeiros:

a) Remanente Liquido de Tesoureria.

Cando o financiamento se produza por este medio, o seu importe farase constar no
concepto 870 do presuposto de ingresos.

b) Novos ou maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no presuposto. Neste
suposto producirase unha modificacién do presuposto inicial do concepto no que se
obtivese o maior ingreso ou ben crearase un novo concepto orzamentario para recoller o
novo ingreso non previsto.

No caso de incorporacion de remanentes de crédito para gastos con financiamento
afectada consideraranse recursos financeiros suficientes:

a) En primeiro lugar os excesos de financiamento e os compromisos firmes de
aportes afectados aos remanentes que se pretende incorporar.
b) No seu defecto, os recursos mencionados no paragrafo anterior.

As propostas de incorporacion de remanentes tramitaranse pola Intervencion
Municipal informandose por esta a existencia de recursos financeiros suficientes para facer
posible a incorporacion de créditos.

As propostas de incorporacion de remanentes de crédito teran en conta as seguintes
prioridades:

- Os recursos financeiros dispoiiibles aplicaranse en primeiro termo & incorporacion de
Remanentes de crédito que amparen proxectos de gasto financiados con ingresos
afectados.

- O exceso, se o houber, destinarase a financiar a incorporacion de Remanentes de crédito
que amparen disposicions ou compromisos de gasto de exercicios anteriores.

- Os recursos financeiros que resulten tras as incorporacions expostas aplicaranse a
incorporacion dos restantes remanentes de crédito de caracter voluntario.

A aprobacion dos citados expedientes, previo informe da Intervencion, correspondera

ao Alcalde-Presidente.

De acordo co previsto na Consulta 3/93 da Intervencién Xeral da Administracion do
Estado e conxugando a Regra 40 da Instrucion do Modelo Normal de Contabilidade Local co
disposto no artigo 182 do RDL 2/2004, de 5 de marzo, como regra xeral a incorporacion de
remanentes podera facerse a calquera das partidas que postan o mesmo nivel de vinculacién
xuridica no presuposto de procedencia. Unha vez realizada a incorporacién, as partidas
afectadas por ela integraranse na bolsa ou bolsas de vinculacion correspondentes definidas de



acordo cos niveis de vinculacién xuridica dos créditos do orzamento ao que se incorporan 0s
remanentes.

Como excepcién & regra xeral prevense as seguintes, e polo tanto nestes casos a
incorporacién debera realizarse & mesma partida da que procede o remanente:
- os supostos contemplados nas letras a), b) e d) do artigo 182 do RDL 2/2004, de 5 de
marzo
- proxectos de gasto financiados con recursos afectados (gastos con financiamento
afectada)

BASE 172. BAIXAS POR ANULACION

Podera darse de baixa por anulacién calquera crédito do presuposto de gastos ata a
contia correspondente ao saldo de crédito sempre que dita dotacién se estime reducible ou
anulable sen perturbacion do respectivo servizo.

Poderan dar orixe a unha baixa de créditos:

- O financiamento de remanentes de Tesoureria negativos.

- O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de créditos.

- A execucion de outros acordos do Pleno.

Para a tramitacién dos expedientes de baixa por anulacion observaranse os seguintes

requisitos:

- Formacién de expediente a iniciativa do Alcalde, a Xunta de Goberno Local ou o
Pleno.
- Informe da Intervencidn .
- Ditame da Comisién de Contas.
- Aprobacion polo Pleno.

En canto a sta tramitacion, cando as baixas de créditos se destinen a financiar
suplementos ou créditos extraordinarios, formaran parte do expediente que se tramite para
aprobacién de aqueles, sendo a sua tramitacion a que se indica na Base n® 12, referente a
créditos extraordinarios e suplementos de créditos.

No suposto de que as baixas se destinen a financiamento de remanentes de
tesoureria negativos ou a aquela finalidade que se fixe por acordo do pleno da Entidade Local,
seran inmediatamente executivas sen necesidade de efectuar ninguin tramite novo.

TITULO III. EXECUCION E LIQUIDACION DO ORZAMENTO

CAPITULO 10. EXECUCION DO ORZAMENTO DE GASTOS
BASE 182, FASES DA XESTION DO ESTADO DE GASTOS.

A xestién dos créditos incluidos no Estado de Gastos do Orzamento Municipal
realizarase nas seguintes fases:

a) Autorizacion do gasto.

b) Disposicion ou compromiso do gasto.

c) Recofiecemento e liquidacién da obriga.

d) Pago material

Ditas fases teran o caracter e contido definido nos artigos 54 a 61 do RD 500/90.

Con cardcter previo en caso necesario procederase as retenciéns do crédito
correspondente.
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BASE 192, ACUMULACION DE FASES

De conformidade co disposto no artigo 183.2 do RDL 2/2004, de 5 de marzo e nos
artigos 67 e 68 do RD 500/90, poderanse acumular varias fases da xestién do gasto nun so
acto administrativo. Poderanse presentar por tanto as seguintes fases:

-Retencion de crédito, que constituird en todo caso un acto independente (RC)

-Autorizacion-Disposicion (AD)

-Autorizacién-Disposicién-Recofiecemento da obriga (ADO)

O acto administrativo que acumule dias ou mas fases producird 0s mesmos efectos
que se ditas fases se acordan nos actos administrativos separados. En calquera caso, o0 organo
ou autoridade que adopte o acordo deberd ter competencia orixinaria, delegada ou
desconcentrada, para acordar todas e cada unha das fases que naquel se incltan.

Cando para a realizacion de un gasto se cofieza a slia contfa exacta e o nome do
perceptor, poderanse acumular as fases de autorizacién e disposicién tramitandose a través do
procedemento abreviado “AD".

Poderanse tramitar por este procedemento:

-Némina de persoal funcionario e laboral fixo

-Contratos e subvencions anticipadas ou de vixencia plurianual respecto da anualidade
orzamentaria e contratos menores

-Gastos de tracto sucesivo cuxo importe é previamente cofecido: alugueres, contratos
de prestacion de servizos, etc.

-Gastos financeiros, xuros e cuotas de amortizacion de préstamos, cuxo importe sexa
cofiecido previamente ao recofiecemento da obriga

-Subvencions correntes e de capital nominativas expresamente recollidas nas Bases
de Execucion do Orzamento

Os gastos que polas stas caracteristicas requiran axilidade na sta tramitacion ou
aqueles nos que a esixibilidade da obriga poda ser inmediata e sempre e cando non estean
suxeitos ao proceso de contratacion, poderan acumular as fases de autorizacion, disposicion e
recofiecemento da obriga tramitandose o documento contable “ADQ". Poderanse tramitar por
este procedemento, entre outros, os seguintes tipos de gasto:

-Anticipos de pagas ao persoal funcionario e laboral

-Outros gastos de accion social

-Asistencia a tribunais de oposicidns e 6rganos colexiados e dietas por comisions de
servizo

-Nomina de concellerios e persoal laboral temporal

-Gastos orzamentarios consecuencia de fondos librados co caracter de “a xustificar”
ou como “anticipos de caixa fixa"”

-Gastos de tracto sucesivo tales como subministracion de auga, tele fono, enerxia
eléctrica, e outros cuxo importe se concreta coa facturacion periddica

-Todos aqueles gastos do capitulo 2 e do capitulo 6, no seu caso, da clasificacion
econémica do orzamento que tefian o caracter de contratos menores

-Todos aqueles gastos financeiros que debido as sUlas caracteristicas, non pode
cofiecerse o seu importe previamente ao recofiecemento da obriga (xuros variables, etc.)

BASE 202, RETENCION DE CREDITOS
Dentro do importe dos créditos autorizados no Orzamento Municipal, correspondera &

Intervencion a retencion de créditos en base as propostas de gasto ou de modificaciéns de
crédito que efectlien as correspondentes Unidades Xestoras.
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BASE 219, AUTORIZACION E DISPOSICION DE GASTOS E RECONECEMENTO DE
OBRIGAS

Con cargo aos créditos do estado de Gastos do Orzamento a autorizacion e disposiciér'\
asi como o recofiecemento das obrigas corresponderé 6 Alcalde, ou por delegacién deste a
Xunta de Goberno Local, e 6 Pleno da Corporacién, de acordo co reparto competencial previsto
nos artigos 21 e 22 da lei 7/85, de 2 de abril.

Todo acto de recofiecemento e liquidacién de obrigas basearase nun documento ou
documentos que xustifiquen o dereito do terceiro acredor ao correspondente pago, e debera
estar unido -aquel ou aqueles- ao expediente que se tramite ao efecto. Consideraranse como
xustificativos as certificaciéns de obra, contas de xestién dos servizos, facturas de provedores,
convenios con terceiros, acordos de concesién de subvencidns, certificaciéns de acordos e
resolucions de autoridades administrativas.

A autorizacién, disposicidn do gasto ou recofiecemento da obriga, polo érgano
competente entenderanse realizadas pola sinatura do documento contable correspondente, sen
prexuizo de cumplimentar cantos tramites e actos previos sexan necesarios para o bon fin de
cada unha das fases do gasto citadas. A sinatura do titular do 6rgano competente irfia
precedida ademdis de pola data, pola referencia, no seu caso, @ delegacién de competencias.

O recoiiecemento e liquidacién de obrigas requirird, como tramite previo, que en cada
factura de calquera provedor figure a conformidade do alcalde, concelleiro ou funcionario
responsable do servizo. A factura debera cumprir as prescricions previstas no artigo sexto do
Real Decreto 1496/2003, de 28 de novembro e consignara, no seu caso, o IVE correspondente.
As facturas que se presenten como documentos acreditativos da realizacion de unha obra ou
prestacién de un servizo deberan incluir, ademais dos datos e requisitos establecidos no artigo
72 do RXLCAP, os seguintes extremos previstos no apartado segundo da citada Disposicion
Adicional:

a) Organo de Contratacién: Alcalde-Presidente

b) Organo administrativo con competencias en materia de contabilidade publica:

Departamento de Contabilidade Municipal
¢) Destinatario: Rexistro Xeral de Entrada de Documentos do Concello de Xove

O persoal técnico debera exercer o seguimento adecuado, control de material que se
empregue, horas de servizo, custo da obra ou reparacién da instalacion, etc., denunciando no
seu caso as anomalias que se detectasen nas comprobacions realizadas.

Para os gastos de investimento é imprescindible que o seguimento dos mesmos sexa
realizado polo persoal técnico competente da Corporacién e obre informe ou conformidade de
dito persoal, o cal levantara acta de recepcién provisional e acta de recepcién definitiva cando
sexa preciso asi como todos cantos informes lle sexan requiridos.

As certificacions de obra seran aprobadas de acordo co reparto competencial previsto
nos artigos 21 e 22 da Lei 7/85, de 2 de abril unha vez aceptadas polo Técnico Municipal
competente.

Nas transferencias correntes ou de capital que o concello deba satisfacer tramitarase
documento en fase O cando se acorde a transferencia, sempre que o pago non estiveses
suxeito ao cumprimento de determinadas condicions. Si o pago da transferencia estivese

condicionado a tramitacién do documento en fase O tera lugar por terse cumprido as condiciéns
fixadas.

Para os gastos de persoal observaranse as seguintes regras:

a) As retribucidns basicas e complementarias do persoal funcionario ou laboral xustificaranse
mediante as néminas mensuais, que teran a consideracion de documento O. O resumo
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mensua! de néminas serd asinado polos tres claveiros, implicando a citada firma que o
persoal incluido nesta prestou os servizos encomendados.

b) As cotas da Seguridade Social xustificaranse coas correspondentes liquidacions, que teran
en todo caso a consideracion de documentos O.

BASE 222, PAGO MATERIAL

A orde de pagos de aquelas obrigas previamente recofiecidas correspondera ao Alcalde-
Presidente. As ordes de pago deberan acomodarse ao plan de disposicions de fondos que se
estableza, tendo prioridade, en todo caso, os gastos de persoal e as obrigas contraidas en
exercicios anteriores e en todo caso, deberén acomodarse aos prazos previstos na Lei 3/2004,
de 29 de decembro, pola que se establecen medidas de loita contra a morosidade nas
operacions comerciais, modificada pola Lei 15/2010, de 5 de xullo.

Igualmente teran caracter preferente as dietas e indemnizaciéns en razén dos servicios
prestados.

O pago material xustificarase pola Tesoureria mediante o “recibin” do preceptor ou orde
de transferencia bancaria debidamente dilixenciada pola Entidade financeira.

Non poderan expedirse ordes de pago sen que previamente se xustificasen
documentalmente ante o 6rgano competente para recofiecer obrigas a realizacidn da prestacion

ou o dereito do acredor, e todo elo de conformidade coas resoluciéns aprobatorias da
autorizacion e compromiso de gasto.

Mediante decreto do Ordenador de Pagos materializaranse as ordes de pago, que se
expresaran en relaciéns nas que se faran constar os importes do pago, a identificacion do
acredor e a aplicacion orzamentaria correspondente.

O pago quedara xustificado coa copia da transferencia bancaria que remite a entidade
bancaria ou ben mediante a sinatura do perceptor se se efectuasen esporadicamente
pagamentos na Caixa da Corporacion.

Os haberes fixados en orzamentos libraranse, salvo disposicions legal en contrario, por
doceavas partes e meses vencidos. En todo caso, as nominas do persoal funcionario e laboral
poderan cargarse na entidade bancaria, contra a conta do Concello e por razons de
contabilidade, nos ultimos dias de cada mes.

As obrigas poderanse cancelar mediante pagos en formalizacion, que non produciran
variacions efectivas de tesoureria

BASE 232, ORDES DE PAGO A XUSTIFICAR

Non se poderan expedir ordes de pago sen a debida xustificacion da obriga & que a
mesma se refira. Non obstante, con caracter excepcional, poderan expedirse ordes de pago “a
xustificar”, que en tal caso deberan axustarse as seguintes normas:

1) A expedicion e execucion das ordes de pago “a xustificar” debera efectuarse previa a
aprobacion polo érgano competente da autorizacion e disposicion do gasto, achegandose
informes sobre as circunstancias polas que non se poden acompafar os documentos
xustificativos antes da orde de pago e informe da Intervencion ao respecto.

2) Os fondos librados a xustificar poderan situarse, a disposicion da persoa autorizada, nunha
conta corrente bancaria aberta ao efecto, ou ben entregandose en efectivo ao preceptor,
sempre que 0 seu importe non sexa superior a 6.000,00 euros.

3) O Tesoureiro debera levar un libro especial no que se fagan constar os mandamentos de
pago expedidos co caracter de a xustificar, onde se inscribira o perceptor e as cantidades
pendentes de xustificar, debendo dar conta ao Interventor daquelas ordes de pago libradas
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4)

5)

6)

7)
8)

a xustificar que non fosen xustificadas no prazo maximo de tres meses desde a percepcion
dos fondos. .

Os conceptos orzamentarios aos que son de aplicacion as ordes de pago a ,xustlﬁoar
limitanse aos diversos conceptos do capitulo segundo da clasificacién econémica do
orzamento de gastos. Tamén se poderan conceder con cargo a créditos do capitulo 4 cando
se trate de premios que deban ser entregados en metilico no mesmo momento da
finalizacién dos correspondentes concursos.

A xustificacién das ordes de pago expedidas co caracter de “a xustificar” debera efectuarse
dentro do prazo de tres meses desde a sia expedicién e, en todo caso, antes de que
finalice o exercicio orzamentario.

Os preceptores de fondos librados co caracter de “a xustificar” deberan render conta de
ditos gastos perante a Intervencién, acompaiiando facturas e documentos que xustifiquen a
mesma. A citada conta coa sia documentacién e o informe da Intervencion someterase &
aprobacién do Ordenador de Pagos, déndose conta ao Tesoureiro para que anote no libro
correspondente a data de aprobacién da conta. Cando non se xustifique a totalidade dos
fondos percibidos procederase ao reintegro dos percibidos en exceso, acompaiando a dita
conta xustificante do ingreso efectuado. De non se render conta nos prazos establecidos
nesta base, procederase a instruir expediente de alcance contra o preceptor de ditos
fondos, de conformidade co disposto ao efecto na Lei Xeral Orzamentaria. De igual modo
procederase contra os preceptores dos fondos librados ™ a xustificar” polas cantidades non
xustificadas nin reintegradas nos prazos establecidos.

S6 se poderén expedir ordes de pago “a xustificar” cando o preceptor non tefia pendente
de xustificar polo mesmo concepto orzamentario fondos librados con este caracter.

A aprobacion da concesion de ordes de pago a xustificar realizarase polo Alcalde-
Presidente, salvo cando sexa este o solicitante dos fondos. De ser este (ltimo o caso, a
peticion de fondos realizarase mediante Decreto de Alcaldia ordenando a emision de
informe a Intervencién Municipal sobre a procedencia ou improcedencia

da concesién. En caso de o citado informe ser favorable, farase constar no mesmo o “sendo
sabedor (enterado)’ do Alcalde-Presidente, procedéndose sen mais @ entrega dos fondos
pola Tesoureria Municipal. En caso de o informe de Intervencion ser desfavorable,
deberase remitir o expediente &4 Xunta de Goberno Local para que este drgano colexiado
sexa quen proceda & aprobacion ou non da concesién. A aprobacion da conta xustificativa
realizaraa o Alcalde-Presidente, salvo cando este fose o habilitado, caso no cal a aprobacién
correspondera a Xunta de Goberno Local.

Cando se trate de atencidns ce caracter periddico ou repetitivo, estes fondos teran o

caracter de anticipos de caixa fixa. Para o seu seguimento contable estarase ao

disposto nas regras 34 a 36 da Instruccion do Modelo Normalizado de Contabilidade Local
(Orde de 23 de novembro de 2.004).

BASE 242. ANTICIPOS DE CAIXA FIXA

Os anticipos de caixa fixa rexeranse polo disposto nos artigos 73 a 76 do Real Decreto

500/90 de 20 de abril e polo que a continuacion se expon:

a)

b)

Os anticipos de caixa fixa destinaranse os seguintes gastos correntes de caracter periédico
ou repetitivo:

-Material de oficina non inventariable

-Gastos de locomocion e dietas

-Entretemento e conservacion

Limites cuantitativos:

A contia total de todos os anticipos de caixa fixa non podera superar a cantidade de
1.200,00 euros.

Individualmente as cantidades que se perciban en concepto de caixa fixa non poderén
ser superiores & cifra de 600 euros, debendo antes de autorizarse as entregas dos mesmos
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d)

emitirse informe por parte da Intervencién sobre a posibilidade de se levar a cabo sen
prexudicar a Tesoureria da Corporacion.

Réxime de reposiciéns:

As ordes de pago de reposicion de fondos deberdn ser aplicadas s partidas
orzamentarias a que correspondan as cantidades xustificadas, non podendo superar o
importe de ditas xustificacions.

Situacion e disposicion dos fondos:

Os fondos que os caixeiros, pagadores e habilitadores reciban seran situados polos
perceptores na Caixa Xeral da Corporacion correspondente, podendo dispofier de aqueles
libremente para o pago das atenciéns e finalidades previstas, pero conservando en dita
Caixa as cantidades que de momento sexan precisas, quedando absolutamente prohibido o
emprego persoal de ditos fondos.

Cando asi 0 estimen procedente, os preceptores de anticipos poderan abrir unha conta
corrente nunha entidade bancaria ou Caixa de Aforros a nome da corporacion, na cal
ingresar os anticipos recibidos e da que poderén dispofier coa sta sinatura para as
finalidades autorizadas.

Contabilidade e control:

Os perceptores de anticipos levaran contabilidade das cantidades recibidas mediante un
libro de contas correspondentes por debe e haber, no que se anotaran as entradas e saidas
xustificadas coas facturas correspondentes, tales libros de contas correntes deben ser
dilixenciados e selados antes da sua utilizacion pola Intervencion da Entidade Local.

En calquera momento o Presidente da Entidade Local e o Interventor Xeral ou persoa
en quen deleguen poderan revisar a contabilidade dos anticipos e comprobar que os saldos
non dispostos estan nos sitios autorizados.

Os perceptores deberan render contas xustificadas dos anticipos recibidos perante a
Intervencion municipal, acompafiando a contabilidade e os xustificantes orixinais dos pagos
efectuados; estas contas renderanse como maximo no prazo de tres meses a contar desde
a entrega dos anticipos. )

O Tesoureiro da Entidade Local ou o Organo que tefia ao seu cargo ditos servicios nos
Organismos Auténomos debera levar un libro auxiliar para contabilizar os anticipos de caixa
fixa, no cal se abrira conta a cada un dos perceptores anotandose no debe por orde de
datas a resolucién aprobatoria da conta. Dito libro podera ser inspeccionado en calquera
momento pola Intervencion, para comprobar a sla exactitude con base ao rexistro que a
tales efectos consten na Intervencion. Estes rexistros consistiran en copias autorizadas
polas Resolucions da Presidencia aprobatorias dos anticipos e das contas xustificadas,
independentemente da contabilidade que na Intervencion se leve para o seu control dos

anticipos.

CAPITULO 2°. ESPECIALIDADES NA TRAMITACION DE DETERMINADOS
PROCEDEMENTOS DE GASTO

BASE 252, CONTRATOS MENORES

A execucion de gastos mediante contrato menor respectara en todo caso, os limites

maximos, cuantitativos e cualitativos, establecidos na lexislacion vixente. En ningln caso
poderan considerarse contratos menores aqueles que correspondan a partes ou fases de un
mesmo obxecto.

Os contratos menores requeriran a tramitacion de un expediente no que se acredite a

seguinte documentacion:
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1.- Para contratos de obras, cando o gasto exceda de 12.000 euros e sexa inferior a 30.000
euros, IVE excluido; e para o resto de contratos, cando o gasto exceda de 6.000 euros e sexa
inferior a 12.000 euros:

-Memoria valorada ou orzamento do contrato, sen prexuizo da existencia, para o caso
de obras, do correspondente proxecto cando normas especificas asi o requiren. Deberd
igualmente constar, no caso de obras, un informe de supervision no caso de que a
execucion dos traballos afecte & estabilidade, seguridade ou estanqueidade da mesma.

-Aprobacién do gasto e incorporacion ao mesmo da factura correspondente.

2.- En aras de lograr unha meirande transparencia que redundard nunha meirande eficiencia na
utilizacion dos fondos publicos, esixirase, para contratos de obra que impliquen un gasto igual
ou superior a 30.000 euros, IVE excluido, e para o resto de contratos que supofian un gasto
igual ou superior a 12,000 euros, ademais da documentacion resefiada no apartado 1 anterior:

-Providencia-Proposta de gasto na que se detallen alomenos o importe maximo a gastar
e o obxecto

-Certificacion da Interventora Municipal efou documento RC correspondente,
acreditativa da existencia de crédito orzamentario suficiente e adecuado

-Informe xuridico

-Solicitude de varios orzamentos, sempre que fose posible.

-Ao proposto como adxudicatario, declaracion xurada de dispor de plena capacidade de
obrar e contar coa habilitacién empresarial esixible para a realizacién da obra. A posesién da
clasificacién empresarial correspondente eximira ao contratista de presentar esta declaracion.

-Ao proposto como adxudicatario, declaracion xurada de non atoparse incurso en
ningunha das causas de prohibicién para contratar enumeradas no artigo 60 da LCSP.

-Ao proposto como adxudicatario, certificados acreditativos de atoparse ao corrente do
cumprimento coas obrigas tributarias coa Facenda Publica Estatal, o Concello de Xove e coa
Seguridade Social.

Caso de que o proposto como adxudicatario esta inscrito no Rexistro de Contratistas de
Galicia, a documentacidn anterior podera obterse de oficio polo Concello.

-Decreto de adxudicacion

- Certificacion cando proceda e, en todo caso, factura ou no seu caso, comprobante ou
recibo nos termos establecidos no artigo 72.3 do Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administracions Publicas, RD 1098/2001, de 12 de outubro. Tanto as facturas coma os
comprobantes e recibos deberan conter, en todo caso, conformidade con indicacién expresa da
data e da identidade e cargo do responsable.

Os contratos menores adxudicaranse a oferta econémicamente mais vantaxosa, cos
criterios que se sinalen na Resolucidn de Alcaldia pola que se acorde a solicitude de varios
orzamentos.

BASE 263, GASTOS PLURIANUAIS E TRAMITACION ANTICIPADA

A autorizacién e compromiso de gastos de caracter plurianual subordinarase ao crédito
que, para cada exercicio, se consigne nos respectivos orzamentos. Ditos gastos estan sometidos
as limitaciéns establecidas nos artigos 174 do RDL 2/2004, de 5 de marzo.

O cumprimento dos limites aos compromisos de gastos de exercicios futuros que se
podan adquirir tanto referidos & contia como no nimero de anualidades, serd informado de
xeito expreso e especifico pola Intervencion Municipal. A proposta que a tal efecto se realice
conterd como minimo a debida xustificacién do motivo da mesma e das sias circunstancias
excepcionais.

Os expedientes de contratacion poderan ultimarse incluso coa adxudicacion e
formalizacién do correspondente contrato, ainda que a sia execucién, xa se realice nunha ou
varias anualidades, deba iniciarse no exercicio seguinte.
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Se nos pregos de clatisulas administrativas particulares se establece que o acordo de
adxudicacion queda sometido & condicién suspensiva da existencia de crédito adecuado e
suficiente para financiar as obrigas derivadas do contrato no exercicio correspondente, os
acordos de compromiso de gasto, a adxudicacién e no seu caso a formalizacion do contrato

anticipado adoptados no exercicio anterior ao da iniciacién da execucion, deberan someterse a
dita condicién suspensiva.

Consonte ao disposto no artigo 56 do RD 887/2006, de 21 de xullo, polo que se aproba
0 Regulamento da Lei Xeral de Subvencidns, a convocatoria para a concesion de subvencidns
poderd aprobarse en un exercicio anterior a aquel no que vaia ter lugar a resolucién da mesma,
sempre que a execucion do gasto se realice na mesma anualidade na que se produce a
concesién. Na convocatoria debera facerse constar que a concesién queda condicionada &
existencia de crédito adecuado e suficiente no momento da resolucién da concesidn.

Igualmente, consonte ao artigo 57 do citado regulamento poderd autorizarse a
convocatoria de subvenciéns cuxo gasto sexa imputable a exercicios posteriores a aquel no que
tefia lugar o acordo de resolucion sempre que a slia execucién se inicie no propio exercicio no
que se producise a concesion. Os beneficiarios poderan ser calquera das persoas a que se refire
0 artigo 11 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvencios.

Para o exercicio 2.014 contémplanse os seguintes proxectos de investimento de
caracter plurianual:
-Proxecto 31/13; partida 453.619 do Estado de Gastos: Mellora de camifios de
titularidade municipal. Importe total: 54.987,24 euros:
-Anualidade 2012: 0,00 euros
-Anualidade 2013: 54.987,24 euros

Financiamento: 9.543,24 € fondos propios; 45.444,00 € axudade AGADER
(21.431,39 euros en 2013 e 24.012,61 euros en 2014)

BASE 272, EXPEDIENTES DE GASTO CONDICIONADOS A UNHA MODIFICACION
ORZAMENTARIA

Poderan tramitarse expedientes de gasto condicionados a modificaciéns orzamentarias,
Unicamente ata a fase de autorizacion do gasto (Fase A). A tal efecto, na proposta de
autorizacion de gasto debera facerse referencia ao estado da tramitacion do expediente de
modificacién correspondente. Sera de aplicacion igualmente esta Base para o caso de
expedientes que se inicien durante a exposicion ao publico do Orzamento de un determinado
exercicio e antes da sla entrada en vigor.

Se a financiacion da modificacion de crédito fose con baixa de outra aplicacion
orzamentaria, debera estar dada de alta unha retencion de crédito nesta aplicacion.

A proposta de Resolucion deberd expresar que a aprobacion do expediente queda
condicionada & existencia de crédito suficiente e adecuado, unha vez entre en vigor a
modificacién orzamentaria solicitada.

En ningln caso poderan adoptarse acordos que impliquen compromisos con terceiros
(acordos de adxudicacion, acordos de concesion de subvencions, etc.) en tanto non entrase en
vigor a modificacién orzamentaria.

BASE 282. PRINCIPIOS RECTORES DA CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
TRAMITACION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
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0 Concello de Xove outorgara aos licitadores e candidatos un tratamento igualitario e
non discriminatorio e actuara con transparencia, respectando a xurisprudencia comunitaria e a
emanada do resto de tribunais. A estes efectos, todos os expediente de Iicitaci’én dos contratos
seran publicitados a través da paxina web do Concello. Do mesmo xeito, dgberap ser publica_dos
polo mesmo medio os acordos de modificacién dos contratos administrativos subscritos,
debidamente acordados polo 6rgano de contratacidn tras os tramites preceptivos oportunos
especificos. ]

En toda contratacién se buscara a maxima eficiencia na utilizacidn dos fondos piblicos
e no procedemento.

Os contratos terén por obxecto un conxunto de prestacions destinadas a cumprir por si
mesmas unha funcién econémica ou técnica. En todo caso, o obxecto do contrato debera ser
determinado e a stia necesidade ou conveniencia para os fins plblicos debera ser debidamente
xustificada.

Non podera fraccionarse o obxecto do contrato para disminuir a sia contia e eludir os
requisitos de publicidade ou o procedemento de adxudicacién que correspondan. Non obstante,
previo acordo do rgano de contratacion, poderan realizarse independentemente cada unha das
partes de un contrato, mediante a sia divisién en lotes, previa xustificacion na sua
documentacién, sempre que aquelas sexan susceptibles de utilizacién ou aproveitamento
separado e constitian unha unidade funcional, ou asi o esixa a natureza do obxecto. En todo
caso, as normas de publicidade e procedimentais que deban aplicarse na adxudicacion de cada
lote se determinaran en funcién do valor acumulado do conxunto.

Ao abeiro do previsto no artigo 146.4 do RDL 3/2011, de 14 de novembro, polo que se
aproba o Texto Refundido da Lei de Contratos do Sector Piblico, para contratos de
subministracion e servizos de valor estimado inferior a 600.000,00 euros, Imposto sobre o Valor
Engadido excluido, e de obras inferior a 1.000.000,00 euros, IVE excluido, o Concello de Xove,
nos pregos de clausulas administrativas particulares ou documento equivalente podera permitir
aos licitadores que substitian a documentacion acreditativa do cumprimento dos requisitos
previos que debe conter o Sobre A pola presentacion de unha declaracion responsable subscrita
polo licitador ou o seu representante, recofiecendo que cumpre os requisitos de capacidade,
representacion e solvencia esixidos e comprometéndose a acreditalos no caso de que vaia a ser
proposto como adxudicatario. Con caracter previo & adxudicacién do contrato, requerirase ao
que vaia ser proposto como adxudicatario para que aporte a documentacion acreditativa da sia
capacidade, representacion e solvencia. Enténdese por declaracién responsable a definicién
contida no artigo 71.bis da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das
Administracions Publicas e do Procedemento Administrativo Comin.

BASE 293, RECONECEMENTO EXTRAXUDICIAL DE CREDITOS

Tramitarase expediente de recofiecemento extraxudicial de créditos para a imputacién
ao orzamento corrente de obrigas derivadas de gastos efectuados en exercicios anteriores. Non
obstante, poderan imputarse ao orzamento corrente sen necesidade de tramitar expediente e
recofiecemento extraxudicial de crédito, as seguintes obrigas procedentes de exercicios
anteriores:

a) Atrasos a favor do persoal

b) Compromisos de gasto debidamente adquiridos en exercicios anteriores

¢) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo e

periédicos.

d) Gastos derivados de resoluciéns do Xurado Territorial de Expropiacion, de érganos

xudiciais, sancions ou tributos.

O recoiiecemento extraxudicial esixe o recofiecemento da obriga mediante a explicacién

circunstanciada de todos os condicionamentos que orixinaron a irregular situacion, asi como
existencia de dotacion orzamentaria especifica, adecuada e suficiente para a imputacién do
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respectivo gasto. A dotacion orzamentaria, de existir no Orzamento inicial, requerira informe
acreditando a posible imputacidn do gasto sen que se produza prexuizo nin ningunha limitacidn
para a realizaciéon de todas as atenciéns do exercicio corrente na conseguinte aplicacion
orzamentaria. De non existir dotacién orzamentaria no orzamento inicial requerirase a stia
habilitacion mediante o oportuno expediente de modificacién de créditos, que serd previo ao
acordo sobre recofiecemento da obriga. As modificacions de crédito orzamentarias para
habilitar a aplicacién adecuada e suficiente para a imputacion do gasto deberan concretar de
xeitg singular, esepcifico e con todo detalle o motivo, a natureza e o montante do referido
gasto.

A competencia para o recofiecemento extraxudicial de créditos corresponde ao Pleno.

O expediente para o recofiecemento da obriga deberd conter a xustificacion da
necesidade do gasto efectuado e causas polas que se incumpriu o procedemento xuridico-
administrativo correspondente, indicando os fundamentos xuridicos polos que procede a
tramitacion do recofiecemento extraxudiciao do crédito. Asimesmo, debera conter:

-Data ou periodo de realizacion

-Importe da prestacion realizada

-Xustificacion de que non existe impedimento nin limitacion & imputacién do gasto ao
orzamento do exercicio corrente, en relacion coas restantes necesidades e atencidns da
aplicacién durante todo o ano en curso. No caso de que non exista crédito adecuado e
suficiente en dito orzamento, debera tramitarse a modificacion de crédito necesaria.

-Factura detallada ou documento acreditativo do dereito do acredor ou da realizacion
da prestacion debidamente conformada ploos responsables do servizo e, no seu caso,
certificacion de obra

-Informe de Intervencion

-Calquera outro documento que se estime necesario para unha mellor xustificacion do
gasto.

CAPITULO 3°. SUBVENCIONS

BASE 302. NORMAS XERAIS

A xestion e concesion de subvencidns e axudas polo Concello de Xove debera realizarse
de acordo cos principios de publicidade, transparencia, concorrencia, obxectividade, igualdade e
non discriminacion, eficacia e eficiencia na asignacion e utilizacion dos recursos publicos. Seran
de aplicacidén a Ordenanza Xeral de Subvencions do Concello de Xove asi como a Lei 38/2003,
de 17 de novembro, Xeral de Subvenciéns; a Lei 9/2007 de 13 de xufio, de Subvencions de
Galicia e os regulamentos de desenvolvemento das mesmas no que sexa de aplicacion as
entidades locais.

As convocatorias de axudas deberan publicarse en todo caso na paxina web do Concello
de Xove.

BASE 312, SUBVENCIONS NOMINATIVAS E DIRECTAS

De acordo co disposto no artigo 28.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de
Subvencions, e o artigo 19.4 da Lei 9/2007, de 13 de xufio, de Subvenciéns de Galicia, asi como
o previsto no artigo 15 letra a) do proxecto de Ordenanza Xeral de Subvencions do Concello de
Xove, asignanse nominativamente as axudas as seguintes asociacions para o exercicio 2013, e
polo seguintes importes, que en todo caso operan como contia maxima e teran a consideracion
de importe certo, de acordo co disposto no artigo 32.2 do RD 887/2006, de 21 de xullo:

DENOMINACION DO PERCEPTOR E/OU ACTIVIDADE PARTIDA CONTIA €
SUBVENCIONADA

ASPANANE, actividades 2014 (Transporte e actividades de 231.489 1.200,00

lecer)
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Asociacién de mulleres Bolboretas, actividades 2014 231.489 2.000,00
Asociacién Enfermo Mental da Marifia, actividades 2014 231.489 1.200,00
Prestoxove, orquestra de camara 324.489 22.400,00
A.N.P.A. Ceip, actividades 2014 324.489 2.200,00
Asociacion Saifias, actividades 2013 334.489 15.000,00
Asociacién Cultural Deportiva “Xove”, escolas deportivas 341.489 21.000,00
2013

A.C.D. Pau da Vella, liga futbol sala 341.489 3.000,00
U.D. Xove-Lago, tempada 2014 341.489 38.000,00
Clube de Natacién Xove, tempada 2014 341.489 20.000,00
Xove Futbol Sala, liga autondmica norte de Galicia 341.489 7.000,00
Asociacién Amigos Cabaleiros da Medela, feira do cabalo 412.489 2.000,00
Comunidade de Montes Laxamoura, feira de gando de S. 412.489 2.000,00
Bartolo

Estas axudas poderan ser compatibles con calquera outra que se poda percibir de
administraciéns publicas ou entes privados, non obstante, o seu importe non podera ser de tal
contia que, ailladamente ou en concurrencia con subvencidns ou axudas doutras
Administraciéns Pulblicas ou de outros entes publicos ou privados, xa sexan nacionais ou
internacionais, supere o0 orzamento do proxecto para o que se solicita.

BASE 322. SOLICITUDES E DOCUMENTACION A PRESENTAR DAS SUBVENCIONS
NOMINATIVAS E DIRECTAS

As solicitudes deberan presentarse no modelo normalizado que a tal efecto estableza o
Concello, e deberan vir asinadas polo representante legal da asociacién, con indicacién do
domicilio aos efectos de notificacions.

A documentacion a presentar sera a seguinte:

1) Fotocopia do CIF da entidade

2)A memoria explicativa das actividades ou proxectos que se pretenden realizar, con
explicacion dos obxectivos que se pretenden acadar.

3) Orzamento de ingresos e gastos da actividade, con expresién do financiamento
previsto

4) Certificacién da conta bancaria @ que se pode transferir o importe da subvencién.
Unha vez aportada dita certificacion, non serd necesario este documento caso de ser
beneficiario dunha subvencién municipal en vindeiros exercicios.

5) Declaracién responsable de non atoparse incurso en prohibicién para obter a
condicidn de beneficiario, no modelo que se facilitard ao efecto

6) Declaracion responsable de non ser debedor & Facenda Estatal, Autondmica,
Seguridade Social nin ao Concello de Xove, no modelo que se facilitard ao efecto

7) Declaracion xurada de outras axudas solicitadas ou concedidas por outras
administraciéns ou entes publicos ou privados para 0 mesmo fin

8) Compromiso firme de comunicar ao Concello a concesién de calquera axuda ou
subvencién de entes plblicos ou privados para a mesma finalidade, no modelo que se facilitara
ao efecto.

Eximirase, no seu caso, da presentacién da xustificacion de estar inscrito no Rexistro
Municipal de Asociacidns, que sera xestionado de oficio.

As solicitudes poderéan presentarse no Rexistro de Entrada do Concello desde o
momento no que entre en vigor o Orzamento Municipal de 2014 e ata o 30 de setembro de

2014 e poderan solicitarse para calquera gasto que tendo a condicién de subvencionable se
realice dentro do propio exercicio 2014.
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BASE 332. PAGAMENTOS ANTICIPADOS

Como financiamento necesario para poder levar a cabo as actuaciéns inherentes &
subvgncic’m, efectuarase un pagamento anticipado do 70% do importe a conceder, no momento
da sua solicitude. Caso de que o beneficiario non xustifique de xeito debido a subvencién
concedida, deberd proceder ao reintegro do anticipo abonado, que se considerara ingreso de
dereito plblico, podendo esixirse de ser necesario pola via de constrinximento, con
independencia das responsabilidades a que houbera lugar.

BASE 342.- PROCEDEMENTO DE CONCESION E ORGANO COMPETENTE

Unha vez presentada toda a documentacion que se require pola Base 422 e fiscalizado
de conformidade o expediente pola Interventora Municipal, a solicitude elevarase & Xunta ed
Goberno Local, drgano competente para resolver.

No procedemento non figuraran nin seran tidos en conta outros feitos, alegaciéns ou
probas aducidas polos interesados polo que o acordo da Xunta de Goberno local terd o caracter
de resolucion definitiva e serd notificada a cada interesado de xeito individual.

BASE 352, FORMA E PRAZO DE XUSTIFICACION DA SUBVENCION

1.- A xustificacion do cumprimento das condicidns impostas e da consecucién dos
obxectivos previstos no acto de concesion da subvencion realizarase mediante a presentacion
da conta xustificativa.

A rendicidn da conta xustificativa constittie un acto obrigatorio que debra comprender:

1) Unha memoria de actuacion xustificativa do cumprimento das condiciéns impostas
na concesion da subvencion, con indicacion das actividades realizadas e dos resultados obtidos.

2) Unha relacion desagregada de cada un dos gastos realizados con motivo da
actividade subvencionada

3) Conceptos de gasto xustificativos da axuda concedida (distinguindo entre gasto total
e gasto subvencionable).

4) Facturas e demais documentos de valor probatorio equivalente con validez no trafico
xuridico mercantil e con eficacia administrativa (néminas, TCs, cartas de pagamento oficiais,
etc.). As facturas deberan cumprir os requisitos establecidos para a sta expedicion no R.D.
1496/2003, ademais de estar datadas no periodo subvencionable.

Debera aportarse o orixinal que sera obxecto de unha estampilla. O estampillado
consistird nunha impresién sobre o documento orixinal da expresion “documento xustificativo
da subvencion outorgada polo Concello de Xove para ... " . Unha vez
estampillada a factura, efectuarase copia cotexada da mesma aos efectos da devolucion do
documento orixinal ao beneficiario.

Con caracter excepcional aceptarase a xustificacion do pagamento mediante “recibin”
do proveedor para gastos de escasa contia por importes inferiores a 50 euros.

Caso de que unha parte da documentacion presentada para a xustificacion da
subvencion consista na concesion de premios, ésta debera ir asinada polo perceptor do premio
mailo representante legal da entidade beneficiaria da axuda.

De acordo co artigo 31.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, considerarase como
gasto realizado aquel gasto do que se tefia constancia documental sen necesidade de que
figure efectivamente pagado no momento da xustificacion da subvencién. Non obstante, todo
beneficiario dunha subvencién nominativa do Concello debera presentar os documentos
acreditativos do pagamento dos gastos presentados como xustificante antes do 20 de
decembro do ano correspondente. Entenderase por documento acreditativo de pagamento,
extracto ou certificacion bancaria de transferencia, salvo que se trate de pagos inferiores a 100
euros no que se admitira a expresion “pagado” estampillada na factura polo establecemento
comercial correspondente. A estes efectos, en ningln caso poderd obter a condicién de
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beneficiario dunha nova subvencién municipal aquela asociacién que non tivera presentado os
xustificantes de pago correspondentes.

5) Relacién desagregada de todos os ingresos que financian a actividade (fondos
propios, axuda concedida do Concello, outras axudas, etc.)

6) No seu caso, un exemplar da documentacion impresa xerada pola actividade que
acredite a participacién do Concello no financiamento da actividade subvencionada.

7) Certificados acreditativos de non ser debedor 4 Facenda Estatal, Autonémica,
Seguridade Social nin ao Concello de Xove. Non obstante, no momento da solicitude da
subvencién, o peticionario deberd indicar se autoriza ou non ao Concello de Xove para a
obtencién de oficio destes certificados.

Consonte 6 artigo 24 do RD 887/2006, de 21 de xullo, polo que se aproba o
regulamento da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvencibns, para axudas de
importe inferior a 3.000,00 €, non se esixiran estas certificaciéns, que seran substituidas por
unha nova declaracién de non ter débedas pendentes con aqueles organismos.

8) Declaracién xurada de outras axudas solicitadas ou concedidas por outras
administraciéns ou entes publicos ou privados para 0 mesmo fin

9) Certificacién acreditativa do cumprimento dos requisitos e condiciéns da subvencién
asi comoda realizacién da actividade ou proxecto subvencionable e o cumprimento da finalidade
para a que aquela foi concedida. (Modelo que se facilitaran ao efecto).

10) Certificacién acreditativa de que o importe do IVE dos gastos en que se incurriu non
resulta recuperable por ningln concepto de acordo coa lexislacion vixente (modelo que se
facilitara ao efecto).

2.- A xustificacion das subvencions debera realizarse antes do 20 de decembro do ano
correspondente.

3.- Toda a documentacion presentada debera vir asinada polo representante legal da
entidade ou asociacion.

CAPITULO 4°. EXECUCION DO ORZAMENTO DE INGRESOS
BASE 362. RECADACION DOS INGRESOS

O ingreso supon o cumprimento dos dereitos recofiecidos a favor do Concello de Xove podendo
realizarse a través dos seguintes medios:

a) Cheque nominativo a favor do Concello de Xove debidamente conformado pola
e?etictllade de crédito. O seu efecto liberatorio queda condicionado a cando se faga
efectivo.

b) Por ingreso directo nas contas do Concello de Xove nas entidades bancarias autorizadas

¢) Por transferencia bancaria, as contas correntes do Concello de Xove

d) Sé exoep|cionalmente se podera admitir o ingreso en metdlico na caixa da Tesoureria
Municipa

Asimesmo, os ingresos poderan realizarse en formalizacién, que non produciran varaiciéns
efectivas de tesoureria.

De acordo co acordo plenario de 14 de xaneiro de 2.008, estan expresamente
delegadas na Diputacion Provincial as facultades que o Concello ten atribuidas de xestion
tributaria, inspeccion e recadacion, tanto en periodo voluntario coma executivo do IBI, IAE (con
excepcion do correspondente a ALCOA) e IVTM.

BASE 372, TESOURERIA

A Tesoureria rexerase polo principio de unidade de caixa centralizdndose os fondos e
valores xerados por operaciéns orzamentarias € non orzamentarias.
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De conformidade co acordo adoptado polo Concello Pleno en sesién de 22 de xufo de
2.007’, a titularidade dos servicios de Tesoureria estd encomendada a D. Manuel Peteira
Gonzalez, depositando fianza mediante aval bancario por importe do 1% dos ingresos
ordinarios previstos no Orzamento Municipal.

BASE 382, MANEXO E CUSTODIA DE FONDOS

A custodias de fondos corresponde conxuntamente ao Alcalde, Interventor e
Tesoureiro, nas stas respectivas funciéns. A estes efectos denominanse “claveiros” e os tres
asinaran os cheques, transferencias e documentos que impliquen a retirada de fondos.

O manexo de fondos corresponde ao Tesoureiro Municipal de acordo coas seguintes
limitaciéns:

1- En ningln caso permanecera na Caixa da Corporacion cantidade superior as necesidades
diarias. En xeral, os fondos estaran situados en contas correntes, de depdsito ou a prazo.

2- Excepcionalmente, os pagamentos de montante pequeno, para atencions cotids e
periodicas, poderén efectuarse por Caixa da Corporacién e, en todo caso, pasaran a
sinatura dos “claveiros” que corresponda.

3- Para facilitar o control de movementos de fondos, todos os pagamentos efectuaranse

directa ou indirectamente a través das entidades de crédito que custodien os fondos
municipais.
Con esta finalidade os pagamentos faranse con cheques, transferencias, cargo en conta de
recibo ou facturas. Cando, excepcionalmente, se retiren cun cheque fondos para o
pagamento de varios mandados, farase constar na matriz do talonario o seu destino
concreto.

4- Os xustificantes dos ingresos nas entidades bancarias efectuadas pola Tesoureria deberan
incluir referencias 6s mandamentos de ingreso que os orixinan. Se ingresan os debedores
do Concello, deberan manifestar o concepto polo cal o fan, sendo advertidos a estes
efectos as entidades de crédito nas que existan fondos municipais.

5- Todos os ingresos e pagos se efectuaran previa expedicion do correspondente mandamento
de ingreso ou pagamento.

BASE 392, APRAZAMENTO E FRACCIONAMENTO DE DEBEDAS

O Alcalde ou a Xunta de Goberno Local poderan, graciable e discrecionalmente, aprazar
ou fraccionar o pagamento de ingresos cuxa xestion tributaria e recadatoria corresponda 6
Concello, tanto en periodo voluntario como en executivo, previa solicitude dos obrigados, cando
a sua situacion econdmico -financeira lles impida transitoriamente efectuar o pagamento
efectuar o pagamento dos seus débitos.

O fraccionamento do pago, como modalidade do aprazamento, rexerase polas normas
aplicables a este no non regulado especificamente.

Non poderan aprazarse ou fraccionarse as débedas tributarias que se cobren mediante
efectos timbrados.

En principio, esixirase garantia de acordo co disposto na Lei Xeral Tributaria, salvo nos
seguintes supostos:

a) En contribucions especiais e impostos sobre o incremento do valor dos terreos que

rexeran polas suas disposicions especificas.

b) No suposto de débedas inferiores a 150,00 euros a cargo de persoas que aleguen

situacion préxima a insolvencia.

¢) En ningln caso as cotas fraccionadas seran menores de 30,00 euros, a sUa

periodicidade sera mensual e o fraccionamento, ao igual que o seu aprazamento,
non superara un periodo de 12 meses.

Os aprazamentos e fraccionamentos concedidos produciran, desde a data de concesion
ata a do seu vencemento, o xuro de demora previsto na Lei 53/2003, de 17 de decembro e Lei
Xeral Orzamentaria, segundo se trate de débedas tributarias ou non tributarias,
respectivamente.
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BASE 402, COMPENSACION DE DEBEDAS

1. Nos casos e cos requisitos que se establecen no seguinte apartado, poderan
extinguirse total ou parcialmente por compensacién as débedas a favor da Facenc!a
deste Concello que se encontran en fase de xestién de recadacion, tanto voluntaria
como executiva, cos créditos recofiecidos pola mesma a favor do debedor.

2. O expediente de compensacién podera iniciarse de oficio ou a instancia do glebedor.
No primeiro dos casos, o expediente deberd suxeitarse a seguinte tramitacion:

- Informe no que se faga constar o importe a que ascende a débeda e os créditos a
favor do debedor. Este informe tera caracter de proposta de resolucion.

- Decreto da Alcaldia aprobatorio da compensacion.

- Notificacién ao debedor concedéndolle un prazo de 10 dias para reclamaciéns.

- En caso de non existir reclamaciéns, procederase & compensacion material.

Se o expediente se inicia a instancia do debedor, seguirase a mesma tramitacion con
excepcién da notificacion ao debedor.

BASE 412. PROCEDEMENTO PARA A A?ROBACIéN'DE BAIXAS XUSTIFICADAS DE
DEREITOS E OBRIGAS PERTENCENTES A AGRUPACION DE ORZAMENTOS PECHADOS

Cando se pofia de manifesto, en aras dun fiel reflexo dos estados contables, a
necesidade de tramitar expediente para a anulacion ou baixa de dereitos ou obrigas
recofiecidas ou pagos ordeados, pertencentes a agrupacién de orzamentos pechados, por
anulacidn de liquidaci6ns, prescricion, insolvencia ou outros motivos, independentemente dos
que xurdan por resolucidns de actos administrativos ou xudiciais no seu caso, tramitados nos
distintos servicios do Concello, 0 mesmo someterase a seguinte tramitacion:

- Providencia de Alcaldia de inicio de expediente.

- Proposta motivada e detallada das baixas propostas elaborada pola Intervencion e

Tesoureria.
- Informe da Intervencion.
- Aprobacion por Resolucion de Alcaldia ou Xunta de Goberno Local.

Cando as anulacions se deriven de resolucions administrativas ou xudiciais, procederase
a contabilidade directa das mesmas sen necesidade de seguir a tramitacién sinalada nos
paragrafos anteriores.

BASE 423, MODIFICACION’ DE SALDOS INICIAS DE DEREITOS E OBRIGAS
PERTENCENTES A AGRUPACION DE ORZAMENTOS PECHADOS

Para a mesma finalidade de imaxe fiel contable, cando por motivo de duplicidade ou
erros contables proceda incrementar ou disminuir o saldo pendente de dereitos recoiiecidos ou
obrigas recoiiecidas de exercicios pechados, procederase pola Interventora Municipal &
elaboracion de informe-proposta que recolla os erros existentes e os saldos que procede
modificar. O expediente aprobarase por Resolucién de Alcaldia.

Igualmente se procederda cando se trate de depurar os saldos contables
correspondentes aos impostos cuxa xestion tributaria compete & Diputacién Provincial por
comunicacion desta das baixas en contas producidas semestralmente ou coa periodicidade que
corresponda. Da mesma maneira se podera proceder cando a depuracidn afecte a saldos
pendentes derivados de axudas ou subvencidns concedidas ao Concello por outras
administracions publicas ou entes privados.

Aplicarase a mesma regra para o caso de que sexa necesario depurar o saldo inicial de
contas extraorzamentarias para adecualo a realidade.

BASE 432, OPERACIONS DE TESOURERIA
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En harmonia co disposto nos artigo 51 do RDL 2/2004, de 5 de marzo e 199 tamén do
mesmo BDL 2/2004, e previo informe da Intervencion, o Alcalde - Presidente podera concertar
Operacions de Tesoureria para cubrir déficits temporais de liquidez. O procedemento para a
concertacion de operaciéns de tesoureria garantird sempre e cando sexa posible a libre
concurrencia de entidades, correspondendo & Interventora Municipal a emision de informe
acerca da procedencia de concertacion da operacion asi como da mellor oferta presentada.

BASE 442, OPERACIONS DE CREDITO

De conformidade co disposto no artigo 52 do RDL 2/2004, de 5 de marzo, Texto
Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, en relacién co artigo 4.1.1) do RDL 3/2011,
de 14 de novembro, Texto Refundido da Lei de Contratos do Sector Publico, e ao obxecto de
excluir a aplicacién desta (ltima na concertacién ou modificacién de toda clase de operacions
de crédito, regllase nas presentes bases o procedemento de adxudicacién de tales operacions
de forma que se garantan os principios de publicidade e concorrencia na sta contratacidn.

Na tramitacion do expediente seguiranse os seguintes tramites:

1. Resolucion do Alcalde-Presidente ou acordo plenario segundo proceda de iniciacién do
expediente que fixara as condicions especificas da operacion de crédito a concertar.

2. Informe de Intervencién no que, en concreto, debera analizarse se a apelacidén ao crédito
esixe ou non autorizacion do drgano competente da Comunidade Auténoma, de acordo co
establecido no artigo 53 do RDL 2/2004, de 5 de marzo.

3. Solicitude de ofertas por escrito @ maior cantidade de entidades financeiras, sen que en
ningdn caso o nimero de ofertas solicitadas sexa inferior a tres.

4. Concesion dun prazo maximo de doce dias para a presentacion de ofertas, entendéndose
que, e asi debe facerse constar na solicitude, se no citado prazo, ou no fixado na resolucion
de iniciacion de expediente, non se tivese presentado oferta a Entidade Financeira desiste
de participar.

5. Pola Intervencion informarase ao 6rgano competente sobre as ofertas recibidas, a efectos
de que este propofa ou adxudique, segundo os casos, a que estime mais vantaxosa

6. Adxudicacion por érgano competente.

BASE 452. ENAXENACION DE EFECTOS INUTILES

Os efectos non utilizables aos que se refire o artigo 7.4 do RD 1372/1986, de 13 de
xufio, poderan ser enaxenados directamente en suxecion 6 procedemento de subasta cando asi
o acorde o Sr. Alcalde-Presidente, requerindose en calquera caso a constancia no expedeinte da
valoracion asinada por técnico competente e que dita valoracién non supere os 12.000,00 €.

Aos efectos da presente base, considéranse efectos non utilizables o producto das
cortas de madeira, desbroces de monte, clareos, etc., que sexa necesario efectuar para garanti-
lo mantemento das masas forestais de titularidade municipal en perfectas condicions de hixiene
e ornato e fundamentalmente en perfectas condicidons de seguridade (prevencion de incendios
forestais, prevencion de desprendementos, asombramentos,....).

BASE 462. EXCEDENTES DE TESOURERIA

Aos efectos de rentabilizar os excedentes temporais de tesoureria que poideran
producirse estarase ao seguinte procedemento:

-Providencia de Alcaldia ordeando a incoacion do expediente

-Informe de Intervencion no que se especifiquen as condicions da operacion

-Informe de Secretaria

-Invitacion as entidades bancarias, en todo caso, as que dispofian de praza no Concello
de Xove

-Apertura de ofertas e informe sobre a oferta que retne as condiciéns mais vantaxosas

-Resolucion motivada de adxudicacion e notificacion a todas as entidades ofertantes
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§TULO 52. CONTABILIDADE E FUNCION FISCALIZADORA

CAPITULO 52, CONTABILIDADE E FUNCION FISCALIZADORA
BASE 472, EXERCICIO DA FUNCION FISCALIZADORA.

A funcién fiscalizadora asi como a xefatura da contabilidade municipal sera
desempeiiada pola Interventora e os funcionarios afectos a Intervencion.

A Interventora Municipal desempefiard esa funcién en cumprimento do disposto no
artigo 92.3 b) da lei 7/1985 de 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local, artigo 213 e
seguintes do RDL 2/2004, de 5 de marzo, Lei 18/2001, de 12 de decembro, Xeral
Orzamentaria; Real Decreto 1174/1987 de 18 de setembro e demais disposicidns concordantes.

Aos efectos previstos no artigo 218 do RDL 2/2004, de 5 de marzo, a Intervencién
elevara o seu informe 20 Pleno Municipal con ocasién da formacion da Conta Xeral.

Do mesmo xeito e, en cumprimento do acordo plenario de data 17 de xufio de 2.011, a
Interventora elaborard a documentacién que segundo a regra 105 da IC haberd que render 6
Pleno do Concello durante o terceiro trimestre de cada ano.

BASE 482, FISCALIZACION PREVIA E FISCALIZACION PREVIA LIMITADA

Non estardn sometidos a fiscalizacién previa os gastos de material non inventariable,
contratos menores que non acaden as contias a que se refire a Base 252, asi coma os de
carécter periédico e demais de tracto sucesivo, unha vez intervido o gasto correspondente ao
periodo inicial do acto ou contrato do que deriven ou as slas modificaciéns, asi coma os gastos
menores de 3.005 euros que se fagan efectivos a través do sistema de anticipos de caixa fixa.

Non estaran sometidas a fiscalizacién previa as concesions de axudas econdmicas para
emerxencia social que se tramiten consonte as bases aprobadas pola Xunta de Goberno Local.

Seran obxecto de fiscalizacion previa limitada os gastos de personal ao servizo do
Concello de Xove. A fiscalizacion previa limitada das obrigas derivadas de expedientes de gasto
en materia de personal realizarase mediante a comprobacion, en todos os expedientes, dos
seguintes extremos:

-Comprobacién da existencia de crédito orzamentario e que o proposto é o adecuado &
natureza do gasto ou obriga que se propoiia contraer.

-Comprobacion de que a proposta de gasto se xenera por érgano competente.

-Comprobacion do cumprimento de requisitos esenciais

Estard sometido a fiscalizacion previa limitada o expediente de némina mensual do
personal ao servizod o Concello. A fiscalizacion previa limitada das obrigas de pago da némina
realizarase, ao tempo de efectuar a tramitacion masiva dos correspondentes documentos
contables, mediante a comprobacion dos seguintes extremos:

-Comprobacién da existencia de crédito orzamentario e que o proposto é o adecuado &
natureza do gasto ou obriga que se propoiia contraer.

-Comprobacion de que a proposta de gasto se xenera por érgano competente.

A fiscalizacion plena posterior dos gastos suxeitos a fiscalizacién previa limitada serd
efectuada pola Intervencién Municipal co fin de verificar o cumprimento das disposicions
aplicables en cada caso e determinar o grado de cumprimento da legalidade na xestién dos
créditos. Sélo no caso de conclusions en desacordo coa andlise efectuada, a Intervencion
emitira informe escrito.

BASE 492.- INFORMACION CONTABLE
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A Alcaldia-Presidencia do Concello, a proposta da Intervencion, podera determinar os
estados informativos e os rexistros contables que se estimen necesarios ou convintes para o
adecuado control e verificacion das operacions realizadas con trascendencia econdmica
financeira ou patrimonial.

BASE 500°.- REMANENTE DE TESOURERTA

Sen prexuizo do establecido no artigo 32 da LO 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade
Orzamentaria e Sostenibilidade Financeira, e toda vez que a débeda viva do Concello de Xove
ascende a cero euros (0,00 €), o importe do Remanente de Tesoureria dispofiible para o
financiamento de gastos xerais destinarase, prioritariamente e pola orde que se indica aos
seguintes fins:

-A financiar a aportacion municipal necesaria para a obrigatoria incorporacién dos
remanentes de crédito de gastos con financiamento afectado.

-A permitir a incorporacién dos remanentes de crédito correspondentes a gastos
legalmente comprometidos a través do oportuno expediente de incorporacién de remanentes
de crédito

-Incorporacion de remanentes correspondentes a gastos autorizados de caracter
incorporable

-Incorporacion de remanentes relativos a gastos retenidos pendentes de autorizacion
de caracter incorporable

-A financiar a execucion no exercicio 2014 de gastos legalmente autorizados ou
comprometidos en exercicios anteriores que non sexan incorporables con arreglo @ normas
orzamentarias de xeral aplicacion e que requiran de créditos extraordinarios ou suplementos de
crédito.

-A permitir a total imputacion orzamentaria de posibles pagos pendentes de aplicacion,
non orzamentarios, e dos importes que excepcionalmente poideran figurar no Balance a 31 de
decembro na conta 413 “Acredores por operacions pendentes de aplicar ao orzamento”, se non
estiveran previstos ou fosen insuficientes os contemplados no orzamento do exercicio 2014.

CAPITULO 6°. INSTRUMENTOS E PROCEDEMENTOS EN RELACION COA LEI DE
ESTABILIDADE E SOSTENIBILIDADE FINANCEIRA.

BASE 512, INFORMACION A RENDER AO PLENO

Para dar cumprimento ao disposto no artigo 16 da Orde HAP 2015/2012, de 1 de
outubro, pola que se desenvolven as obrigas de subministracion de informacion previstas na LO
2/2012, de 27 de abril, a Intervencién Municipal, antes do (ltimo dia do mes seguinte a
finalizacion de cada trimestre, remitira ao Pleno, por conducto da Presidencia, a seguinte
documentacién que deberd remitirse ao Ministerio de Economia e Facenda:

-A actualizacion do orzamento en execucion, incorporadas as modificacions
orzamentarias xa tramitadas e/ou as previstas tramitar ata fin de ano.

-As obrigas fronte a terceiros, vencidas, liquidas e exsixibles, non imputadas ao
orzamento

-A informacién que permita relacionar o saldo resultante dos ingresos e gastos do
orzamento coa capacidade ou necesidade de financiamento, calculada conforme as normas do
Sistema Europeo de Contas

-A actualizacion do informe de Intervencion do cumprimento do obxectivo de
estabilidade, da regra de gasto e do limite da débeda

-Un resume do estado de execucion do orzamento acumulado ao final de cada
trimestre, dos ingresos e gastos do orzamento, e dos seus estados complementarios, con
indicacion dos dereitos recadados do exercicio corrente e dos exercicios pechados e das
desviacions respecto as previsions

-A situacion dos compromisos de gasto plurianuais e a execucion do anexo de
investimentos e o seu financiamento.
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-0 informe trimestral regulado no artigo 4 da L 15/2010, de 5 de xullo, de modificacion
da L3/2004, de 29 de decembro, pola que se establecen medidas de loita contra a morosidade
nas operacions comerciais.

-No seu caso, as actualizaciéns do Plan de Tesoureria

Igualmente, darase conta ao Pleno durante o terceiro trimestre de cada ano, previo
Dictame da Comisién Informativa de Contas, da informacién sobre o estado de execucion do
orzamento municipal ao que se refiren os artigos 207 do RDL 2/2004, de 5 de marzo e 105 da
Orde EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo
Normal de Contabilidad Local.

BASE 523.- APROBACION DOS MARCOS ORZAMENTARIOS E DAS LINAS
FUNDAMENTAIS DO ORZAMENTO

Salvo que a normativa que sexa de aplicacion en cada caso ou que o Ministerio de
Economia e Facenda dispofia o contrario, os marcos orzamentarios a que fai referencia o artigo
29 da Lei 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade Orzamentaria e Sostenibilidade Financiera, asi
como as lifias fundamentais do orzamento a que se refire o artigo 15 da Orde HAP 2015/2012,
de 1 de outubro, pola que se desenvolven as obrigas de suministro de informacion previstas na
anterior Lei, seran aprobados por Resolucion do Alcalde-Presidente.

Da Resolucion aprobatoria do Marco Orzamentario e da aprobatoria das lifias
fundamentais do orzamento se asi o dispén a normativa, darase conta ao Pleno na primeira
sesion que se celebre.

TITULO IV. INDEMNIZACIONS POR RAZON DO SERVIZO E ASIGNACIONS A GRUPOS
POLITICOS
CAPITULO UNICO. INDEMNIZACIONS POR RAZON DO SERVIZO E ASIGNACIONS A
GRUPOS POLITICOS
BASE 532, — INDEMNIZACION A MEMBROS DA CORPORACION
a) Dietas.
Para a realizacién de xestiéns que esixan o seu desprazamento féra do termo municipal
ou, no seu caso, dentro do mesmo, o Alcalde o os Concelleiros percibiran as indemnizacidns
fixadas para o Grupo 1 no RD 462/2002, de 24 de maio, sobre indemnizaciéns por razéns de

servizo, coas actualizaciéns que se tefian publicado con posterioridade a dita data.

As contias establecidas no citado Real Decreto son as seguintes:

Por corpos Por aloxamento Por manutencién Dieta enteira
Grupo 1 102,56 53,34 155,90

O aboamento de gastos de aloxamento requerira a presentacion da correspondente factura
do hotel ou establecemento.

b) Locomocidn.
Pola utilizacién de vehiculo propio en todo tipo de desprazamento, os membros da
Corporacion percibiran a cantidade de 0°19 euros/km. percorrido.

Deberd efectuarse conta-liquidacién que reflexe o nimero de kilémetros percorridos e
o destino, non admitindose xustificantes a tanto alzado.
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No caso de utilizar medio publico ou outro medio de transporte, aboarase o importe
do billete de viaxe.

c) Dietas por asistencia a érganos colexiados

De acordo co disposto no artigo 75.4 da Lei 7/85, de 2 de abril, Reguladora das Bases de
Réxime Local, e de conformidade co acordo plenario de 11 de xufio de 2011 que estableceu
o réxime de indemnizaciéns por concurrencia a sesiéns e reuniéns de drganos colexiados
municipais en réxime de dietas e kilometraxes, e con excepcién do Alcalde e 22 tenente de
alcalde , que ostentan a adicacion exclusiva 6s seus postos, aplicaranse as contias e
criterios seguintes:

-Asistencia a sesions de Comisions Informativas: 30,00 €

-Asistencia a sesions da Xunta de Goberno Local: 70,00 €

-Asistencia a sesions de Plenos: 80,00 €

As reuniéns da Xunta Municipal de Portavoces terd un tratamento andlogo a estes
efectos &s dos érganos colexiados municipais, fixandose a cantidade de 30 euros en concepto
de indemnizacién por asistencia &s reunions que se celebren. Cando tefia lugar a asistencia a
mais de un drgano colexiado no mesmo dia somentes se abonara o importe correspondente a
unha sesion, a de maior valor.

d) Asignacion por asistencia a 6rganos colexiados externos

Aboarase unha indemnizacion por importe de 25,00 € por asistencia a 6rganos colexiados
externos & Corporacion en representacion da mesma (Consellos escolares ou outros
organos colexiados nos que se actle en representacion municipal) e sempre que os
mesmos non tefian establecido un réxime de indemnizacion para os asistentes.

e) Asignacion a grupos politicos

De conformidade co acordo plenario do 17 de xufio do 2011, e para o exercicio do 2014 e
de conformidade coa prevision contida 6 efecto na Lei 11/1999 do 21 de abril establecese a
dotacion econdmica para os grupos politicos da corporacion segundo o artigo 73.3 da Lei
7/1985 nos térmos seguintes:

1.- Compoiiente fixo para cada grupo politico: 150,00 euros anuais

2.- Compofiente variable: 100,00 euros 6 mes, € dicir, 1.200,00 euros 6 ano por cada
concelleiro integrado no grupo

O importe das asignacion establecida non poderd destinarse ao pagamento de
remuneracions de persoal de calquera tipo ao servizo da corporacién ou & adquisicién de
bens que podan constitutir activos fixos de caracter patrimonial.

As dotacions libraranse de xeito mensual e tramitaranse en un sé acto administrativo que
acumulara as tres fases do gasto (autorizacion, disposicion e recofiecemento da obriga)
utilizando o documento contable ADO.

Cada grupo politico debera levar unha contabilidade especifica da sta dotacion, na que se
reflexara a situacion e xestion econdmica en libros e rexistros axeitados, co fin de que en

todo momento poida darse razdn das operacions realizadas. Esta informacion porase a
disposicion do Pleno sempre que este llo pida.

BASE 542. INDEMNIZACION AO PERSOAL POR RAZON DE VIAXE.
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As dietas asignadas s funcionarios e personal contratado pola Corporacién rexeranse
polo establecido na Resolucién de 2 de decembro de 2.005 da Secretaria de Es’tado de Facegda
e Presupostos e por Orde EHA/3770/2005, de 1 de decembro, coas actualizacions que se tenan
publicado con posterioridade a dita data.
As contias establecidas no citado Real Decreto son as seguintes:

Por corpos Por aloxamento Por manutencién Dieta enteira
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

De conformidade co Decreto antecitado establécese o cadro de clasificacion do persoal
a estes efectos seguinte:
Grupo 2: Corpos e escalas dos grupos A, e A, e persoal asimilado
Grupo 3: Corpos e escalas do Grupo G, C,, e E e persoal asimilado

Con caracter xeral establécese para os gastos derivados de comisions de servicio e
dentro das contias méximas establecidas para dietas pola lexislacién vixente, que os gastos de
aloxamento deberan ser obxecto de xustificacion documental, pero non os correspondentes a
manutencion.

Do mesmo xeito, o importe a percibir en concepto de locomocion pola utilizacion de
vehiculo propio en todo tipo de desprazamento sera de 019 euros/km. percorrido.
Deberd efectuarse conta-liquidacion que reflexe o nimero de kildmetros percorridos e o
destino, non admitindose xustificantes a tanto alzado.
No caso de utilizar medio publico ou outro medio de transporte, aboarase o importe do billete
de viaxe.

En relacion a asistencia a cursos de capacitacion, especializacion ou ampliacién de
estudios e en xeral de perfeccionamento convocados polas Administracions Publicas ou outras
entidade que realice o persoal deste Concello contando con autorizacion expresa, teran caracter
de residencia eventual sempre que se leven a cabo féra do término municipal da sta residencia
oficial e calqueira que sexa a duracidn dos mesmos. A contia do importe por indemnizacion de
residencia habitual serd do 80% do importe das dietas enteiras que correspondan, esixindose
como Unica xustificacion documental do gasto a da asistencia 6 curso ou actividade de
formacion referida. Non obstante, cando os que estean realizando estes cursos volvan a
pernoctar na sua residencia oficial non devengaran esta indemnizacién. Por se por razén do
horario dos cursos tiveran que xantar na localidade donde se imparten, teran dereito a percibir
0 50% dos gastos de manutencién e a indemnizacidn que por gastos de viaxe poidera
corresponderlles.

Como excepcion, cando a asistencia 0s cursos sexa ordeada polo Alcalde-Presidente, ou
persoa en quen delegue, como xefe de persoal, o interesado tera dereito o abono do 100% dos
gastos ocasionados.

A consideracion de residencia eventual empezara a contar desde o dia da iniciacién do
curso e durara ata a finalizacion do mesmo. Os dias anteriores e posteriores estrictamente
indispensables para efectuar a ida e a volta ata e desde o centro de estudios, indemnizaranse
no seu caso de acordo co disposto con caracter xeral para as comisiéns de servicio.

No non previsto nestas bases estarase supletoriamente ao establecido na normativa
autonomica ou estatal de aplicacién é persoal das Administraciéns Publicas.

BASE 552. INDEMNIZACION POR ASISTENCIA A TRIBUNAIS DE PROBAS
SELECTIVAS.

As indemnizacidons acomodaranse as previstas no Real Decreto 462/2002, de 24 de
maio, coas actualizaciéns que procedan, e seran as seguintes:
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- Categoria primeira: Presidente e Secretario: 45,89 €
Vocais: 42,83 €
- Categoria segunda: Presidente e Secretario: 42,83 €
Vocais: 39,78 €
- Categoria terceira: Presidente e Secretario: 39,78 €
Vocais: 36,72 €

-Categoria primeira: acceso a Corpos ou Escalas do grupo A;
-Categoria sequnda: acceso a Corpos ou Escalas dos grupos A, e C;
-Categoria terceira: acceso a Corpos ou Escalas dos grupos C, e E/Agrupacidns Profesionais

DISPOSICION ADICIONAL PRIMEIRA.- ARMONIZACION RETRIBUTIVA

Os créditos para gastos de persoal en 2014 calculdronse consonte ao previsto no Proxecto de
Lei de Orzamentos Xerais do Estado para 2014. Caso de que a Lei de Orzamentos Xerais do
Estado para 2014 aprobase unhas retribucions distintas das mencionadas anteriormente,
procederase @ adecuacion das retribucions do persoal que procedan, a cuxo fin se realizaran no
seu caso se procedesen, as modificacions orzamentarias oportunas.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.- AMORTIZACION DO INMOVILIZADO

As cuotas de amortizacion do inmovilizado determinaranse con caracter xeral polo método de
cuota lineal.

A dotacion anual a amortizacion expresa a distribucion do valor contable activado durante a
vida Util estimada do inmovilizado. Poderd modificarse, a proposta da Intervenciéon Municipal a
vida Util dos bens que compofien o inmovilizado material e inmaterial, ao obxecto de poder
calcular a dotacion anual do inmovilizado en funcion desta.

DISPOSICION ADICIONAL TERCEIRA. DEREITOS PENDENTES DE COBRO DE DIFICIL
OU IMPOSIBLE RECADACION

A determinacion da contia dos dereitos que se consideren de dificil ou imposible recadacion
realizarase mediante o establecemento das seguintes porcentaxes a tanto alzado tendo en
conta a antigliedade das débedas e a sla natureza econdmica, e coa excepcion de que o cobro
dos recursos estea cuberto con aval ou outra garantia considerada como suficiente pola
corporacion:

-100% dos dereitos de antigiiedade igual ou superior a catro anos

-75% dos dereitos de antigliedade igual ou superior a tres anos

-35% dos dereitos de antigliedade igual ou superior a dous anos

-10% dos dereitos de antigliedade igual ou superior a un ano

A consideracion como dereito de dificil ou imposible recadacién non implica a sta anulacion nin
baixa en contabilidade.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA. REXISTRO DE FACTURAS

O rexistro municipal de facturas do Concello de Xove a que se refire ao artigo quinto da Lei de
Loita contra a Morosidade nas Operacions Comerciais, depende funcionalmente da Intervencion
Xeral e comprendera a xeneralidade das facturas acredoras por operacidons comerciais que se
presenten ao cobro polos seus proveedores asi como calquera outro documento similar que
acredite a existencia de un dereito de cobro. Este rexistro debe ser utilizado pola Intervencion
para elaborar cantos informes se precisen polas diferentes normas legais en relacién coa
situacion das facturas e similares de proveedores.
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DISPOSICION ADICIONAL QUINTA. CUAN'TIFICACIéN DAS OBRIGAS FINANCIADAS
CON REMANENTE LIQUIDO DE TESOURERIA

Cando o crédito inicial de unha partida orzamentaria se vexa modificado mediante un
suplemento de crédito con cargo ao Remanente Liquido de Tesoureria resultante da liquidacion
do exercicio anterior, aos efectos de determinar a contia das obrigas financiadas con cargo a
dito remanente, examinarase primeiramente a natureza do gasto realizado (obrigas
recofiecidas). No caso de que ésta sexa coincidente co motivo do suplemento de credito,
consideraranse como financiadas con remanente liquido de tesoureria as obrigas que respondan
& mesma e o resto, se o houbera, considerarase que corresponde aos créditos consignados
inicialmente. Caso de que non non poidera identificarse o gasto realizado coa razén que
motivou o suplemento de crédito, considerarase que as obrigas corresponden en primeiro lugar
aos créditos inicialmente dotados e a diferencia imputarase como financiado con cargo ao
Remanente Liquido de Tesoureria.

Xove, a 12
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